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Circ. n. 37 AGLI STUDENTI
Al DOCENTI
Sede di Melzo e Cassano
18 ottobre 2017

Oggetto: SPORTELLO Help obbligatorio/ facoltativo

A partire da lunedi 23 ottobre p.v. iniziera I'attivita di sportello Help obbligatorio/ facoltativo
come previsto dal PTOF. Tale servizio si svolgera secondo il calendario allegato alla
presente circolare distinto per sede e pubblicato sul sito della scuola.

Gli studenti possono essere avviati dai propri insegnanti allo sportello ( in tal caso e
obbligatorio), oppure decidono di richiedere tale servizio e, in entrambi i casi, devono
prenotarsi presso la segreteria didattica entro il giorno precedente quello fissato
sull’apposito calendario onde avvertire per tempo l'insegnante.

Il numero minimo di studenti per poter prestare il servizio e stato fissato in 4 e il massimo in
15 studenti e possono esserci contemporaneamente studenti fruitori di help obbligatorio e
facoltativo.

Naturalmente in caso di eccedenza hanno la priorita gli studenti che necessitano di help
obbligatorio.

Per quanto riguarda gli studenti la comunicazione di doversi fermare per frequentare lo
sportello in oggetto deve essere data e registrata sul libretto personale a cura dei docenti di
classe. | genitori devono firmare tale avviso e, nel caso non intendano utilizzare questa
opportunita, darne comunicazione scritta al docente della materia interessata.

| docenti, il giorno precedente l'incontro, verificano sull’apposito registro delle prenotazioni
la presenza di studenti. In caso non ci siano studenti prenotati possono ritenersi liberi.

Per gli help obbligatori i docenti che svolgono il servizio, comunicano ai docenti degli
studenti avviati a tale sportello I'effettiva presenza degli stessi.

Il servizio verra monitorato nel tempo per garantire che ci sia sempre la copertura finanziaria
adeguata.

Il registro delle prenotazioni viene aggiornato e reso disponibile in tempi utili dalla segretaria
sig.ra llaria Argiro, per la sede di Melzo, Giglia Loredana, per la sede di Cassano.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Ernesto Madeo
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